Na temelju ¢lanka 20. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13 i
57/22) i ¢lanka 69. Statuta Djeljeg vrti¢a i jaslica Zlatarsko zlate, Upravno vijece Djecjeg vrtica i jaslica
Zlatarsko zlato, Zlatar na 23. sjednici odrzanoj 20.3.2023. godine donosi sljededi

PRAVILNIK O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC | JASLICE

ZLATARSKO ZLATO

| OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece u Djedji vrti¢ i jaslice Zlatarsko zlato (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje
se postupak upisa djece rane i predskolske dobi u Djedji vrti¢ i jaslice Zlatarsko zlato (u daljnjem
tekstu: Vrti¢), ostvarivanje reda prvenstva pri upisu i druga pitanja u svezi s upisom te postupak
ispisa.

Izrazi koji se za fizicke osobe u ovom Pravilniku koriste u mugkom rodu su neutralni i odnose se na
osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.

U Vrti¢ se mogu upisati djeca od navrSenih 12 mjeseci Zivota pa do polaska u osnovnu skolu, u
redovite i ostale programe koji se ostvaruju u Vrti¢u.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojeli
kapaciteti Vrtiéa prema odredbama DrZavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i
nacbrazbe.

Clanak 3.

Upravno vijece Vrti¢a sukladno planu upisa i DrZavnom pedagoskom standardu predskolskog odgoja i
naobrazbe odlucuje o upisu djece u pedagosku godinu koja traje od 01. rujna tekuce do 31. kolovoza
sljedece godine.



Il MJERILA UPISA

Clanak 4.

Kriteriji za prijem djece u Vrti¢ primjenjuju se za Zahtjeve primljene po natjecaju prema mjerilima i
postupcima za ostvarivanje prednosti pif upisu djece u redovne programe u skladu s &lankom 20.
Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13 i 57/22).

Clanak 5.

Red prvenstva upisa djeteta u vrti¢ razraduje se metodom bodovanja prema sljedec¢im kriterijima:

R.B. OPIS KRITERIJA BODOVI
1. - dijete roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata 5
2. - dijete iz obitelji s troje ili viSe djece 5
3 a) dijete iz obitelji gdje su oba roditelja zaposlena 15

b) dijete iz obitelji u kojoj je jedan roditelj zaposlen 10
c) dijete iz obitelji gdje su oba roditelja nezaposlena 5
4. | a)dijete iz jednoroditeljske* obitelji sa zaposlenim roditeljem 15
b) dijete iz jednoroditeljske obitelji s nezaposlenim roditeljem 10
5: - dijete s teSkoc¢ama u razvoju 5
6. | a) dijete samohranog** zaposlenog roditelja 15
b) dijete samohranog nezaposlenog roditelja g 10
% - dijete samohranog roditelja koje je ujedno dijete u jednoroditeljskoj 15
obitelji***
8. - dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske 10
skrbi
9. - dijete u godini prije polaska u osnovnu 3kolu 10
10. | - dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu 5
11. | - dijete koje ima prebivaliste na podruéju Grada Zlatara 10
12. | - djeca koja imaju preporuku Hrvatskog zavoda za socijalni rad za uklju¢ivanje u 5
Vrtic¢ ili HZZO, lijecnicku preporuku
13. | - dijete &iji je roditelj student ili u€enik 10
14. | - dijete s liste Cekanja iz prosle godine koje nije upisano 5
15. | - djeca iz obitelji u kojoj je za roditelja/skrbnika procijenjena invalidnost; 5
profesionalna nesposobnost za rad, op¢a nesposobnost za rad, tjelesno
ostecenje i drugo
16. | - dijete roditelja na radu u inozemstvu 5
| 17. | - dijete koje ima bracu veé upisanu u Vrti¢ 5

*Jednoroditeljska obitelj je obitelj koju Cine dijete, odnosno djeca i jedan roditel;.
**Samohrani roditel] je roditelj koji sam skrbi za svoje dijete i uzdrzava ga.

***Dijete samohranog roditelja koje je ujedno dijete u jednoroditeljskoj obitelji ne moZe ostvariti
istovremeno i hodove po kriteriju 4 a), 4 b), 6a) i 6 b).



Clanak 6.

Prednost pri upisu u Vrti¢ za iducu pedagosku godinu imaju djeca koja do 01. travnja tekuce godine
navrse Cetiri (4) godine Zivota.

Ako Vrti¢ ne moZe upisati svu prijavljenu djecu, nakon upisa djece iz stavke 1. ovoga ¢lanka upisuju se
djeca prema poretku na listi prvenstva. ¥

Poredak na listi prvenstva utvrduje se unutar reda prvenstva zbrojem bodova za svako dijete na
osnovi kriterija iz {lanka 5. ovoga Pravilnika.

Prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta ostvaruje dijete s vecim zbrojem
bodova.

Ukoliko dvoje ili viSe djece ostvari jednak broj bodova redoslijed na listi prvenstva utvrduje se po
kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

Clanak 7.

Dijete koje do 31.08. tekude godine ne navrsi jednu (1) godinu, uz pravodobno prijavljivanje na javni
natjecaj ima pravo upisa kad navrdi jednu (1) godinu, a ukoliko kapacitet jaslicke skupine nije
popunjen. Obzirom da se u ovom slu¢aju metoda bodovanja nece primjenjivati, prednost pri upisu
ima dijete koje je starije, odnosno koje prije tijekom pedagoske godine navrsi jednu (1) godinu.

Clanak 8.

Za vrijeme porodilinog dopusta, redovitog ili produZenog, dijete za koje se koristi porodiljni dopust ne
moZe biti smjesteno u ustanovu. lznimka su djeca s te$koc¢ama u razvoju, odnosno djeca koja imaju
preporuku Hrvatskog zavoda za socijalni rad za ukljudivanje u Vrti¢ ili HZZO, odnosno lije¢nic¢ku
preporuku.

Clanak 9.

Prosudbu o uklju€ivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim programima za
djecu s teSkoc¢ama u razvoju, djece sa zdravstvenim tesko¢ama i neuroloskim o3tecenjima kao i djece
koja pri upisu imaju priloZene preporuke stru¢njaka donosi stru¢no povjerenstvo Vrtica (struéni
suradnici, visa medicinska sestra i ravnatelj).

Clanak 10.

Ukoliko u toku pedagoske godine postoji upit za naknadnim upisom djeteta, a u Vrti¢u je ostalo
slobodnih mjesta utvrdenih prema Pedagoskim standardima predskolskog odgoja i naobrazbe,
dozvoljava se upis djeteta.

Clanak 11.

Vrti¢ je duZan osigurati ostvarivanje programa predskole za svu djecu u godini prije polaska u
osnovnu Skolu. -

Vrti¢ moie organizirati posebne cjelodnevne, poludnevne i krate programe te druge programe
predskolskog odgoja u skladu s interesima i potrebama djece i zahtjevima roditelja, uz suglasnost
Osnivaca.



Il DOKUMENTACUA | POSTUPAK UPISA

Clanak 12.

Upis djece u Vrti¢ obavlja se na temelju javnog Natjecaja koji se objavljuje na Oglasnim plo¢ama
Vrti¢a, putem oglasa na lokalnoj radio stanidi te internetskoj stranici Vrtica tijekom svibnja.

Natjecaj je otvoren petnaest (15) dana od dana objave.

Prijava na objavljeni Natjeéaj vri se na temelju Zahtjeva za upis koji se moze preuzeti na internetskim
stranicama Vrti¢a i u Vrticu.

Clanak 13.

Roditelj/skrbnik podnosi Zahtjev za upis djeteta na temelju objavljenog Natjecaja.

Uz Zahtjev za upis djeteta roditelj/skrbnik obavezno prilaze:

lzvod iz matice rodenih ili rodni list djeteta
Potvrdu o mjestu prebivalista djeteta

Kako bi dijete ostvarilo pravo na red prvenstva upisa metodom bodovanja, roditelj/skrbnik prilaze:

Potvrdu o radnom statusu za oba roditelja/skrbnika (elektronicki zapis HZMO ne stariji od 30
dana)

Izvod iz matice rodenih za bradu i sestre u obitelji s 3 ili viSe djece

Potvrdu o statusu Zrtve i invalida Domovinskog rata

Izvadak iz mati¢ne knjige rodenih djeteta u kojem nije navedeno ime drugog roditelja ili je isti
proglasen trajno radno nesposobnim, nestalim ili umrlim koji se smatra dokazom o
samohranosti roditelja (ne stariji od 3 mjeseca)

Potvrdu medicine rada o invalidnosti, opcoj ili profesionalnoj nesposobnosti za rad za
roditelje/skrbnike

Pisana preporuka Hrvatskog zavoda za socijalni rad za uklju€ivanje djeteta u Vrtic¢

Pisana preporuka struénjaka izvan Vrti¢a (psiholog, logoped, defektolog, rehabilitator) za
ukljucivanje u Vrtic¢

Za dijete s tesko¢ama u razvoju rjeSenje/nalaz i misljenje Hrvatskog zavoda za socijalni rad i
preslika medicinske dokumentacije

Za dijete uzeto na skrb i uzdrzavanje i dijete u udomiteljskoj obitelji rjeSenje i potvrdu
Hrvatskog zavoda za socijalni rad

Potvrdu o statusu studenta/ucenika za roditelja djeteta

Potvrda o pravu na djedji doplatak

Neposredno pred upis predaje se lije¢ni¢ko uvjerenje o obavljenom sistematskom zdravstvenom
pregledu djeteta s podacima o cijepljenju.

Za to¢nost podataka iz prethodnih stavaka ovog €lanka odgovorne su osobe koje su izdale
dokumente, odnosno podnositelji Zahtjeva. U slu¢aju osnovane sumnje u toénost podataka iz
prilozenih dokumenata moZe se obaviti provjera istih. Ukoliko se utvrdi da su podaci neistiniti
podnositelj Zahtjeva gubi pravo upisa.



Clanak 14.

Postupak upisa djece u Vrti¢ provodi Povjerenstvo za upis djece. (u nastavku teksta: Povjerenstvo)
koje imenuje ravnatelj.

X
Ravnatelj imenuje predsjednika i dva (2) ¢lana Povjerenstva iz reda odgojitelja i stru¢nih suradnika
Vrtica.

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik. Sjednica se moZe odrzati ako je nazocna
vefina Clanova Povjerenstva.

Povjerenstvo donosi odluke na temelju ¢lanka 5. i 6. ovog Pravilnika i utvrduje Prijedlog liste reda
prvenstva.

O radu Povjerenstva vodi se Zapisnik.
Rad Povjerenstva nadzire ravnatelj.
Clanak 15.

Prijedlog liste reda prvenstva objavljuje se javno na internetskoj stranici Vrtica i Oglasnim plo¢ama
Vrti¢a u obliku liste koja sadrZi redni broj, Sifru djeteta i ukupan broj bodova.

Clanak 16.

Roditelji/skrbnici imaju pravo Zalbe na Prijedlog liste reda prvenstva u dijelu koji se odnosi na njihovo
dijete u roku od 15 dana od objave Prijedloga liste reda prvenstva.

Prigovor se u pisanom obliku dostavlja Povjerenstvu osobno ili putem poste na adresu Vrtica — Kralja
Petra Kre3imira 6, Zlatar. :

Clanak 17.
Odluku o Zalbi donosi Upravno vije¢e u roku od 15 dana od dana isteka roka za zalbu.
Upravno vijece po Zalbi moZe:

o Odbaciti Zalbu kao nepravodobnu

o Odbiti Zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Povjerenstva

o Usvojiti zalbu i ukinuti odluku Povjerenstva te samo donijeti odluku o upisu odnosno
rasporedu djeteta ili pak vratiti Povjerenstvu na ponovno odlucivanje

Odgovor na Zalbu u pisanom obliku roditelju se dostavlja u zatvorenoj omotnici osobno ili putem
poste.

Odluka Upravnog vijeca je konaéna.
Clanak 18.
Na temelju liste reda prvenstva djeca se primaju u Vrtic.

Djeca koja po natjecaju, a temeljem bodovnih kriterija nisu upisana u Vrti¢ vode se na listi ¢ekanja te
¢e ostvarivati pravo upisa tijekom pedagoSke godine ukoliko se oslobode mijesta u dobno
odgovarajucoj skupini ili se pro3iri kapacitet Vrtica.



IV ORGANIZACIJA RADA S NOVOUPISANIM POLAZNICIMA VRTICA

Clanak 19.

Prije ukljuivanja djeteta u odgojnu skupinu roditelj/skrbnik je obvezan ispuniti inicijalni intervju i
potpisati s Vrticem Ugovor o reguliranju medusobnih odnosa i sudjelovanju roditelja/skrbnika u
placanju troskova Vrtica.

Dijete ne moZe poceti pohadati Vrti¢ dok nisu ispunjene sve navedene obveze.,

Dijete ne moZe poceti pohadati Vrti¢ ukoliko roditelji/skrbnici nisu podmirili dugovanja za koristenje
usluga Vrtica.

Clanak 20.

Djeca upisana u Vrti¢ slijedom natjecaja zapo€inju ostvarivati program od prvog dana tekude
pedagoske godine, ako drugadije nije utvrdeno odlukom Osnivaca ili ugovorom Vrtia s
roditeljem/skrbnikom.

Clanak 21.
Redovni desetsatni program se u Vrti¢u provodi od 01.09. do 31.08. tekuce godine.

Tijekom ljetnih mjeseci (srpanj/kolovoz), u blagdanskim periodima zimi, zbog smanjenog broja djece,
racionalizacije rada i sredstava, izvodenja radova tekuceg odravanja objekta i sl. Vrtié moje
organizirati rad u smanjenom broju odgojnih skupina pri ¢emu ¢e se voditi racuna o nesmetanom
ostvarivanju programa.

V ISPISI DJECE 1Z VRTICA

Clanak 22.
Roditelj/skrbnik dijete ispisuje pisanim za htjevom (ispisnica).

Roditelj/skrbnik je duzan o namjeri ispisa obavijestiti ravnatelja najkasnije petnaest (15) dana prije
namjeravanog prekida koristenja usluga.

Ukoliko roditelji/skrbnici prestanu koristiti usluge Vrti¢a, a da prethodno nisu ispisali dijete, duzni su
platiti koriStenje usluga Vrtiéa kao da je dijete pohadalo Vrti¢ prema ispostavljenom raunu od strane
Vrtica.

Clanak 23.

Vrti¢ moze ispisati dijete ukoliko iz neopravdanih razloga neprekidno izostane 30 dana iz Vrti¢a bez
objasnjenja roditelja/skrbnika.

Clanak 24.

Dijete moZe biti ispisano iz Vrtica ukoliko se njegov roditelj/skrbnik ne pridriéva Ugovora o
sudjelovaniju roditelja/skrbnika u koristenju trogkova usluga, narocito ako ne podmiri svoje obveze o
snoSenju troSkova za pruZene usluge Vrti¢a unazad tri (3) mjeseca.



RjeSenje o ispisu djeteta iz Vrtica donosi ravnatelj temeljem ovog Pravilnika.
Zalbu roditelja/skrbnika na Rje3enje o ispisu djeteta iz Vrti¢a rje$ava Upravno vijece Vrtica.
Clanak 25.

Dijete moZe pohadati Vrtic krace vrijeme od vremena koje je utvrdeno za pojedini program, kada je
to u interesu zdravlja djeteta te ostale djece u vrtiéu o €emu na temelju struénog misljenja odluéuju
ravnatelj i struéni tim Vrtica.

VI ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

Roditelj/skrbnik korisnik usluga duzan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu
na svoj osobni status i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu (promjena prebivalista i ostalo
iz Clanka 13. ovog Pravilnika).

Vrtic je ovlasten vrsiti provjeru podataka tijekom pedagoske godine.
Clanak 27.

Ovaj Pravilnik moZe se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku po kojem je donesen.
Clanak 28.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na Oglasnoj ploci Vrtica.

KLASA: 012-03-01/23-4
URBROIJ: 2211-341-01/23-76
ZLATAR, 20.3.2023.

Ovaj Pravilnik objavljen je na Oglasnoj ploci Djecjeg vrtica i jaslica Zlatarsko zlato dana i
a stupa na snagu dana

Predsjednica Upravnog vijeca:

irjana Bajzek ~ , /
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Ravnateljica:

Elvira Sokoli¢

(;f[/f/? L& S&o[( '



