Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. podstavak 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97,
107/07,94/13157/22,101/23 i 22/26 i Odluke o nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu donesene na
09. sjednici Gradskog vije¢a Grada Zlatara 07.05.2026. godine, ¢lanka 69. Statuta Djecjeg vrti¢a i
jaslica Zlatarsko zlato, Upravno vijec¢e Djecjeg vrtica i jaslica Zlatarsko zlato, Zlatar na 62. sjednici
odrzanoj 15.05.2026. godine donosi sljededi

PRAVILNIK O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC | JASLICE

ZLATARSKO ZLATO

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece u Djecji vrti¢ i jaslice Zlatarsko zlato (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje
se postupak upisa djece rane i predskolske dobi u Djecji vrti¢ i jaslice Zlatarsko zlato (u daljnjem
tekstu: Vrti¢), ostvarivanje reda prvenstva pri upisu i druga pitanja u svezi s upisom te postupak
ispisa.

Izrazi koji se za fizitke osobe u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu su neutralni i odnose se na
osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.

U Vrti¢ se mogu upisati djeca od navrsenih 12 mjeseci Zivota pa do polaska u osnovnu $kolu, u
redovite i ostale programe koji se ostvaruju u Vrti¢u.

U novu pedagos$ku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojedi
kapaciteti Vrti¢a prema odredbama DrZavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i
naobrazbe.

Clanak 3.

Upravno vijece Vrti¢a sukladno planu upisa i Drzavhom pedagoskom standardu predskolskog odgoja i
naobrazbe odlucuje o upisu djece u pedagosku godinu koja traje od 01. rujna tekuce do 31. kolovoza
sljedece godine.

Il MJERILA UPISA

Clanak 4.

Prednost pri upisu djece u djedji vrti¢ kojem je osnivac grad Zlatar imaju djeca roditelja invalida
Domovinskoga rata, djeca iz obitelji s troje ili viSe djece, djeca obaju zaposlenih roditelja, djeca s
teSko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i misljenje tijela vjeStacenja ili potvrdu
izabranoga pedijatra ili obiteljskoga lije¢nika da je razmjer teskoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti
okvirno u skladu s listom ostecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje



metodologija vjeStacenja, djeca samohranih roditelja, djeca jednoroditeljskih obitelji, djeca osoba s
invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom, djeca koja su ostvarila pravo na
socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima, djeca koja imaju prebivaliste ili boraviSte na
podrudju djecjega vrti¢a, djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika
zajamcene minimalne naknade.

Clanak 5.

Red prvenstva upisa djeteta u vrti¢ razraduje se metodom bodovanja prema sljedeéim kriterijima:

R.B. | OPIS KRITERUA BODOVI
1. Djeca roditelja invalida Domovinskoga rata 4
2. Djeca iz obitelji s troje ili viSe djece 1bod za
svako dijete
3. Djeca obaju zaposlenih roditelja 10
4. Djeca s teSkocama u razvoju i kroniénim bolestima koja imaju nalaz i 6

misljenje tijela vjestacenja ili potvrdu izabranoga pedijatra ili obiteljskoga
lijecnika da je razmjer teskoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u
skladu s listom oStecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu
kojim se ureduje metodologija vjeStatenja

5. Djeca samohranih roditelja* 6

6. Djeca jednoroditeljskih obitelji** 6

7. Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s 4
invaliditetom

8. Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim 3
obiteljima,

9. Djeca koja imaju prebivaliste ili boraviSte na podrucju djecjega vrti¢a 35

10. | Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika 3

zajaméene minimalne naknade.

*Samohrani roditelj je roditelj koji sam skrbi za svoje dijete i uzdrZava ga.

**)ednoroditeljska obitelj je obitelj koju Cine dijete, odnosno djeca i jedan roditelj.

Clanak 6.

Ako Vrti¢ ne mozZe upisati svu prijavljenu djecu, nakon upisa djece iz tablice upisuju se djeca prema
poretku na listi prvenstva.

Poredak na listi prvenstva utvrduje se unutar reda prvenstva zbrojem bodova za svako dijete na
osnovi kriterija iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika.

Prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta ostvaruje dijete s-vec¢im zbrojem
bodova.



Ukoliko dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova redoslijed na listi prvenstva utvrduje se po
kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

Clanak 7.

Dijete koje do 31.08. tekuce godine ne navrsi jednu (1) godinu, uz pravodobno prijavljivanje na javni
natjecaj ima pravo upisa kad navrsi jednu (1) godinu, a ukoliko kapacitet jaslicke skupine nije
popunjen. Obzirom da se u ovom slucaju metoda bodovanja neée primjenjivati, prednost pri upisu
ima dijete koje je starije, odnosno koje prije tijekom pedagoske godine navrsi jednu (1) godinu.

Clanak 8.

Za vrijeme porodiljnog dopusta, redovitog ili produzenog, dijete za koje se koristi porodiljni dopust ne
moZze biti smjeSteno u ustanovu. Iznimka su djeca s teSko¢ama u razvoju, odnosno djeca koja imaju
preporuku Hrvatskog zavoda za socijalni rad za ukljucivanje u Vrti¢ ili HZZO, odnosno lije¢nicku
preporuku.

Clanak 9.

Prosudbu o ukljucivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim programima za
djecu s teSko¢ama u razvoju, djece sa zdravstvenim tesko¢ama i neuroloskim osteéenjima kao i djece
koja pri upisu imaju priloZene preporuke stru¢njaka donosi stru¢no povjerenstvo Vrti¢a (strucni
suradnici, viSa medicinska sestra i ravnatelj).

Clanak 10.

Ukoliko u toku pedagoske godine postoji upit za naknadnim upisom djeteta, a u Vrti¢u je ostalo
slobodnih mjesta utvrdenih prema Pedagoskim standardima predskolskog odgoja i naobrazbe,
dozvoljava se upis djeteta.

Clanak 11.

Vrti¢ je duZan osigurati ostvarivanje programa predskole za svu djecu u godini prije polaska u
osnovnu skolu.

Vrti¢ moZe organizirati posebne cjelodnevne, poludnevne i kraée programe te druge programe
predskolskog odgoja u skladu s interesima i potrebama djece i zahtjevima roditelja, uz suglasnost
Osnivaca.

Il DOKUMENTACIA | POSTUPAK UPISA

Clanak 12.

Upis djece u Vrti¢ obavlja se na temelju javnog Natjecaja koji se objavljuje na Oglasnim plo¢ama
Vrti¢a, putem oglasa na lokalnoj radio stanici te internetskoj stranici Vrti¢a tijekom svibnja.

Natjecaj je otvoren petnaest (15) dana od dana objave.

Prijava na objavljeni Natjecaj vrsi se na temelju Zahtjeva za upis koji se moZe preuzeti na internetskim
stranicama Vrti¢a i u Vrtiéu.



Clanak 13.
Roditelj/skrbnik podnosi Zahtjev za upis djeteta na temelju objavljenog Natjecaja.
Uz Zahtjev za upis djeteta roditelj/skrbnik obavezno prilazZe:

e [zvod iz matice rodenih ili rodni list djeteta
e Potvrdu o mjestu prebivaliSta djeteta

Kako bi dijete ostvarilo pravo na red prvenstva upisa metodom bodovanja, roditelj/skrbnik prilaZe:

e Potvrdu o radnom statusu za oba roditelja/skrbnika (elektronicki zapis HZMO ne stariji od 30
dana)

e Izvod iz matice rodenih za bracu i sestre u obitelji s 3 ili viSe djece

e Potvrdu o statusu Zrtve i invalida Domovinskog rata _

e Izvadak iz mati¢ne knjige rodenih djeteta u kojem nije navedeno ime drugog roditelja ili je isti
proglasen trajno radno nesposobnim, nestalim ili umrlim koji se smatra dokazom o
samohranosti roditelja (ne stariji od 3 mjeseca)

e Potvrdu medicine rada o invalidnosti, opcoj ili profesionalnoj nesposobnosti za rad za
roditelje/skrbnike

e Pisana preporuka Hrvatskog zavoda za socijalni rad za ukljucivanje djeteta u Vrti¢

e Pisana preporuka stru¢njaka izvan Vrti¢a (psiholog, logoped, defektolog, rehabilitator) za
ukljucivanje u Vrtié

e Zadijete s teSkocama u razvoju rjeSenje/nalaz i misljenje Hrvatskog zavoda za socijalni rad i
preslika medicinske dokumentacije

e Zadijete uzeto na skrb i uzdrZavanje i dijete u udomiteljskoj obitelji rjeSenje i potvrdu
Hrvatskog zavoda za socijalni rad

e Potvrdu o statusu studenta/ucenika za roditelja djeteta

e Potvrda o pravu na djecji doplatak

Neposredno pred upis predaje se lije¢nicko uvjerenje o obavljenom sistematskom zdravstvenom
pregledu djeteta s podacima o cijepljenju.

Za tocnost podataka iz prethodnih stavaka ovog ¢lanka odgovorne su osobe koje su izdale
dokumente, odnosno podnositelji Zahtjeva. U slu¢aju osnovane sumnje u to¢nost podataka iz
priloZenih dokumenata moZe se obaviti provjera istih. Ukoliko se utvrdi da su podaci neistiniti
podnositelj Zahtjeva gubi pravo upisa.

Clanak 14.

Postupak upisa djece u Vrti¢ provodi Povjerenstvo za upis djece (u nastavku teksta: Povjerenstvo)
koje imenuje Upravno vijeée.

Upravno vijece imenuje predsjednika i dva (2) ¢lana Povjerenstva iz reda odgojitelja i struénih
suradnika Vrtiéa.

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik. Sjednica se moZe odrzati ako je nazo¢na
vecina ¢lanova Povjerenstva.

Povjerenstvo utvrduje Prijedlog liste reda prvenstva.
O radu Povjerenstva vodi se Zapisnik.

Rad Povjerenstva nadzire ravnatel;.



Clanak 15.

Prijedlog liste reda prvenstva objavljuje se javno na internetskoj stranici Vrti¢a i Oglasnim plo¢ama
Vrti¢a u obliku liste koja sadrZi redni broj, Sifru djeteta i ukupan broj bodova.

Clanak 16.

Roditelji/skrbnici imaju pravo na prigovor na Prijedlog liste reda prvenstva u dijelu koji se odnosi na
njihovo dijete.

Roditelj djeteta ima pravo na prigovor u roku od osam (8) dana od dana objave Prijedloga liste reda
prvenstva. Prigovori se dostavljaju u pisanom obliku na adresu Vrti¢a.

Prigovor se u pisanom obliku dostavlja ravnatelju osobno ili putem poste na adresu Vrti¢a — Ulica
kralja Petra KreSimira IV. 6, 49250 Zlatar.

Clanak 17.
Rjesenje o prigovoru donosi ravnatelj Vrti¢a koje moze:
e odbaciti prigovor kao nepravodoban, uloZen od neovlastene osobe
e odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa
e prihvatiti prigovor i izmijeniti rezultate upisa.
Protiv rjesenja ravnatelja o prigovoru moze se izjaviti Zalba Upravnom vijecu Vrtiéa.
Zalba se ulaZe u roku od 15 dana od dana primitka rje$enja o prigovoru.
Protiv rjesenja Upravnog vije¢a kao drugostupanjskog tijela moZe se pokrenuti upravni spor sukladno
¢lanku 122. stavka 4. Zakona o opéem upravnom postupku.

Odgovor na prigovor u pisanom obliku dostavlja se roditelju/skrbniku.

Clanak 18.
Na temelju Konacne liste reda prvenstva djeca se primaju u Vrtié.

Djeca koja po natjecaju, a temeljem bodovnih kriterija nisu upisana u Vrti¢ vode se na listi cekanja te
e ostvarivati pravo upisa tijekom pedagoske godine ukoliko se oslobode mjesta u dobno
odgovarajucoj skupini ili se prosiri kapacitet Vrtica.

IV ORGANIZACIJA RADA S NOVOUPISANIM POLAZNICIMA VRTICA

Clanak 19.

Prije ukljuivanja djeteta u odgojnu skupinu roditelj/skrbnik je obvezan ispuniti inicijalni intervju i
potpisati s Vrtiéem Ugovor o reguliranju medusobnih odnosa i sudjelovanju roditelja/skrbnika u
placanju troskova Vrti¢a.



Dijete ne mozZe pocCeti pohadati Vrti¢ dok nisu ispunjene sve navedene obveze.

Dijete ne moZe poceti pohadati Vrti¢ ukoliko roditelji/skrbnici nisu podmirili dugovanja za koritenje
usluga Vrtica.

Clanak 20.

Djeca upisana u Vrti¢ slijedom natjecaja zapocinju ostvarivati program od prvog dana tekuée
pedagoske godine, ako drugacije nije utvrdeno odlukom Osnivaca ili ugovorom Vrtiéa s
roditeljem/skrbnikom.

Clanak 21.
Redovni desetsatni program se u Vrti¢u provodi od 01.09. do 31.08. tekucée godine.

Tijekom ljetnih mjeseci (srpanj/kolovoz), u blagdanskim periodima zimi, zbog smanjenog broja djece,
racionalizacije rada i sredstava, izvodenja radova tekuéeg odrzavanja objekta i sl. Vrti¢ moze
organizirati rad u smanjenom broju odgojnih skupina pri ¢emu ée se voditi ra¢una o nesmetanom
ostvarivanju programa.

V ISPISI DJECE I1Z VRTICA

Clanak 22.
Roditelj/skrbnik dijete ispisuje pisanim zahtjevom (ispisnica).

Roditelj/skrbnik je duZan o namjeri ispisa obavijestiti ravnatelja najkasnije petnaest (15) dana prije
namjeravanog prekida koristenja usluga.

Ukoliko roditelji/skrbnici prestanu koristiti usluge Vrtica, a da prethodno nisu ispisali dijete, duZni su
platiti koristenje usluga Vrti¢a kao da je dijete pohadalo Vrti¢ prema ispostavljenom racunu od strane
VrtiGa.

Clanak 23.

Vrti¢ moze ispisati dijete ukoliko iz neopravdanih razloga neprekidno izostane 30 dana iz Vrti¢a bez
objasnjenja roditelja/skrbnika.

Clanak 24.

Dijete moZze biti ispisano iz Vrti¢a ukoliko se njegov roditelj/skrbnik ne pridrzava Ugovora o
sudjelovanju roditelja/skrbnika u koristenju troskova usluga, narocito ako ne podmiri svoje obveze o
snos=nju troSkova za pruZene usluge Vrti¢a unazad tri (3) mjeseca.

Rjesenje o ispisu djeteta iz Vrtica donosi ravnatelj temeljem ovog Pravilnika.
Zalbu roditelja/skrbnika na Rje3enje o ispisu djeteta iz Vrti¢a rje$ava Upravno vijece Vrti¢a.
Clanak 25.

Dijete moZe pohadati Vrti¢ krace vrijeme od vremena koje je utvrdeno za pojedini program, kada je
to u nteresu zdravlja djeteta te ostale djece u vrticu o ¢emu na temelju struénog misljenja odlu¢uju
ravnatelj i struéni tim Vrtica.



VI ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

Roditelj/skrbnik korisnik usluga duZan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu
na svoj osobni status i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu (promjena prebivalista i ostalo
iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika).

Vrti¢ je ovlasten vrsiti provjeru podataka tijekom pedagoske godine.
Clanak 27.

Ovaj Pravilnik moze se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku po kojem je donesen.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o upisu djece u Djedji vrtici i jaslice
Zlatarsko zlato KLASA: 012-03-01/23-4, URBROJ: 2211-341-01/23-76 od 20.03.2023. godine.

Clanak 28.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na Oglasnoj plo¢i Vrti¢a.

KLASA: 011-03/26-01/01
URBROJ: 2211-1-38-26-01
ZLATAR, 15.05.2026.

Ovaj Pravilnik objavljen je na Oglasnoj ploci i web stranici Djecjeg vrti¢a i jaslica Zlatarsko zlato dana
15.05.2026. godine, a stupa na snagu dana 24.05.2026. godine.

Predsjednica Upravnog vijeca
@a/ﬁe&u :

Mirjana Bajz/ek, dipl.oec.

Zamijenica ravnateljice
Wieshug Suddeo

Nikolina Smetisko, bacc.praesc.educ.







